{uatemala, 29 de julio de 2018
informe No. 07-2018

Sefior Viceministro

Licenciado Maximiliano Araujo Araujo
Yiceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sr. Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie &f Informe
mensual, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios
Teécnico Profesionales Nomerc 177-2018, aprobado medianie &l Acuerdo

Ministerial Namero 022-2018, correspondiente al mes de julio del afio 2016 ¥ para

&l cobro de mis honorarios, presenio ia factura No. 040 Serie B

Hetividades realizadas

9

Apoyar en la recepcidn de expedienies y documentos gue mgresan al
Despacho Superior,

Apoyar en el registro v control de los expedientes que ingresan al Despacho
Superior.

Apoyar en varias tareas administrativas, tales como contestar e} teléfono,
archivar,



Resultadns Obtenidos

«  Oplirizar 2 stengitn an la Barencién dal Desnacho Sunerinr
LSOUHZ S encion en ia Kecepclion Gel Uespacho Superior,

e Recepcion de toda la correspondencia e ingreso de los documentos dirigidos
al Ministro de Cultura v Deportes.
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